BiuroDal pI Wirtualna Asystentka Medyczna

Instrukcja: Nadanie uprawnien w systemie
ZnanylLekarz

Przewodnik dla wtasciciela / administratora gabinetu

Ponizsza instrukcja przeprowadzi Cie krok po kroku przez proces dodania wirtualnej
asystentki jako uzytkownika w systemie ZnanylLekarz. Caty proces zajmuje okoto 5 minut i
nie wymaga wiedzy techniczne;.

n Zaloguj sie do panelu ZnanylLekarz

WejdZ na strone pro.znanylekarz.pl i zaloguj sie na swoje konto administratora (wtasciciela profilu).

n Przejdz do ustawien konta

W prawym gérnym rogu kliknij na swoje imie lub awatar, a nastepnie wybierz Ustawienia lub Moje
konto.

B Znajdz sekcje "Uzytkownicy" lub "Zespoét"

W menu ustawien odszukaj zaktadke Uzytkownicy, Zespét lub Pracownicy. Kliknij przycisk Dodaj
uzytkownika lub Zapro$ osobe.

n Wpisz dane asystentki

Wpisz adres e-mail asystentki, ktéry wczesniej wspdlnie ustalitas/-e$. Wybierz role: Rejestratorka lub
Asystentka (bez dostepu do danych finansowych i administracyjnych).

H Wyslij zaproszenie

Kliknij Wyslij zaproszenie. Asystentka otrzyma e-mail z linkiem aktywacyjnym i samodzielnie ustawi
hasto do swojego konta.

n Potwierdz zakres dostepu

Po aktywacji konta sprawdz, czy asystentka widzi tylko te sekcje, ktére sg jej potrzebne: kalendarz,
rejestracje, profil gabinetu. Dostep mozna w kazdej chwili zmodyfikowa¢ lub cofngd.

Wazne: Asystentka loguje sie na wtasne konto - nie udostepniaj jej swojego hasta. W razie zakornczenia
wspdtpracy mozesz w kazdej chwili usungc jej dostep w tych samych ustawieniach.
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