BiuroDal.pl Wirtualna Asystentka Medyczna

Instrukcja: Nadanie uprawnien w systemie
Gabinet.gov.pl

Przewodnik dla wtasciciela / administratora gabinetu

Gabinet.gov.pl to rzadowy portal dla podmiotéw leczniczych. Ponizsza instrukcja pokazuje,
jak dodad wirtualng asystentke jako upowaznionego uzytkownika, aby mogta wykonywac
zadania administracyjne w imieniu gabinetu. Proces wymaga zalogowania sie przez Profil
Zaufany wiasciciela.

n Zaloguj sie do Gabinet.gov.pl

WejdZ na strone gabinet.gov.pl i zaloguj sie przez Profil Zaufany jako wtasciciel lub administrator
podmiotu leczniczego.

E Przejdz do zarzadzania podmiotem

Po zalogowaniu wybierz swdj podmiot leczniczy z listy. Nastepnie przejdz do sekcji Ustawienia lub
Zarzadzanie podmiotem.

B Znajdz sekcje "Upowaznienia" lub "Uzytkownicy"

Odszukaj zaktadke Upowaznienia, Pracownicy lub Dostepy. Kliknij Dodaj upowaznienie lub Dodaj
uzytkownika.

n Wpisz dane asystentki

Podaj numer PESEL asystentki (wymagany do identyfikacji w systemie rzgdowym) oraz imie i
nazwisko. Dane te zostang przekazane przez asystentke w bezpieczny sposdb przed rozpoczeciem
wspdtpracy.

H Okresl zakres uprawnien

Wybierz zakres dostepu odpowiedni dla rejestratorki / asystentki administracyjnej - bez dostepu do
danych medycznych i finansowych. Zatwierdz upowaznienie.

n Poinformuj asystentke o nadaniu dostepu

Po zatwierdzeniu asystentka zaloguje sie do Gabinet.gov.pl wtasnym Profilem Zaufanym i uzyska
dostep do przypisanych jej funkcji w ramach Twojego podmiotu.

Wazne: W systemach rzagdowych upowaznienie opiera sie na numerze PESEL. Asystentka przekaze Ci
SwGj PESEL w bezpieczny sposob (np. przez szyfrowany komunikator) wytacznie w celu nadania
uprawnien. Dostep mozna cofna¢ w kazdej chwili w tych samych ustawieniach.
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